Щоденник класного керівника
Зміст

1. Організація діяльності класного керівника.
2. Режим роботи школи. Розклад дзвінків.

3. Розклад уроків у _______ класі.

4. Список вчителів, які викладають у класі.

5. Відомості про учнів.

6. Соціальний паспорт класу.

7. Зайнятість учнів у позаурочний час..

8. Організація учнівського самоврядування у класі.

9. Індивідуальна робота з учнями.

10. Поїздки, походи, відвідування театру, музею.
11. Перевірка щоденників.

12. Батьківський комітет

13. Робота з батьками.

14. Відвідування батьками батьківських зборів.

Організація діяльності класного керівника

1. Класний керівник як організатор класного колективу:

· сприяє забезпеченню умов для отримання учнями (вихованцями) освіти, розвитку їх здібностей;

· створює умови для організації змістового дозвілля, профілактики бездоглядності, правопорушень, планує та проводить відповідні заходи;

· сприяє підготовці учнів до самостійного життя в дусі взаєморозуміння, миру, злагоди;

· проводить виховну роботу з урахуванням вікових та індивідуально-психологічних особливостей учнів, їх нахилів, інтересів, задатків, готовності до певних видів діяльності, а також рівня сформованості учнівського колективу;

· координує роботу учнівського самоврядування, батьків та інших учасників навчально-виховного процесу.

2. Класний керівник має право на:

· відвідування уроків, позакласних заходів у своєму класі; внесення пропозицій про моральне та матеріальне заохочення учнів;

· ініціювання розгляду адміністрацією навчального закладу питань соціального захисту учнів;

· відвідування учнів за місцем їх проживання;

· вибір форми підвищення педагогічної кваліфікації

· вияв соціально-педагогічної ініціативи, вибір форм, методів, засобів роботи з учнями.

3. Класний керівник зобов’язаний.

· вибирати адекватні засоби реалізації завдань навчання, виховання і розвитку учнів;
· здійснювати педагогічний контроль за дотриманням учнями статуту і правил внутрішнього розпорядку навчального закладу;

· інформувати про стан виховного процесу в класі та рівень успішності учнів;

· дотримуватись педагогічної етики, поважати гідність учня, захищати його від будь-яких форм фізичного, психічного насильства;

· своєю діяльністю стверджувати повагу до принципів загальнолюдської моралі;

· пропагувати здоровий спосіб життя;

· вести документацію, пов’язану з виконанням повноважень класного керівника.

Перелік документації, яку веде класний керівник (за ведення якої відповідає)
1. Класний журнал
2. Особові справи учнів.

3. Табелі успішності та відвідування занять учнями.

4. План виховної діяльності.

5. Матеріали виховних годин, годин спілкування тощо.

6. Розробки, сценарії виховних заходів.

7. Протоколи батьківських зборів.
8. Літопис чи фотоальбом класу.
Зміст  роботи класного керівника

1. Вивчення учнів (спільна робота з психологом).

2. Робота зі створення учнівського колективу.

3. Спільна робота з органами учнівського самоврядування.

4. Робота з батьками, громадськістю.

5. Організація виховної діяльності (пізнавальної, трудової, художньо-естетичної, суспільно-корисної, фізично-оздоровчої, організаторської).

6. Індивідуально-виховна робота з різними категоріями учнів та їх батьками.
Циклограма роботи класного керівника

Щоденно:

· з’ясування причин відсутності учнів на заняттях, фіксація пропусків у класному журналі;
· бесіди з учнями, що запізнюються;

· організація чергування по класу;

· індивідуальна робота з учнями;

· контроль зовнішнього вигляду учнів;

· організація харчування.

Щотижня:

· проведення виховних годин;

· перевірка щоденників;

· проведення заходів у класі за планом роботи;

· робота з активом класу, організація діяльності учнівського самоврядування;

· контроль за виконанням доручень;

· організація прибирання закріпленого кабінету, території, пришкільної ділянки;

· робота з батьками;

· робота з вчителями, які працюють в класі;

· контроль за довідками про хворобу учнів класу.

Щомісяця:

· проведення класних зборів;

· проведення бесід;

· відвідування уроків вчителів-предметників у своєму класі;

· координація виховної роботи з класом;

· проведення бесід з безпеки життєдіяльності;

· зустрічі з батьками;

· відвідування учнів вдома;

· складання  актів обстеження матеріально-побутових умов.

Щосеместрово:

· тестування та анкетування учнів з метою вивчення індивідуальних особливостей учнів та аналізу розвитку учнівського колективу;

· оформлення класного журналу за підсумками семестру, складання звіту;
· заповнення табелів успішності;

· проведення батьківських зборів (за планом);

· аналіз виконання плану роботи, корекція плану виховної роботи;

· складання плану роботи на канікули;

· проведення показового виховного заходу;

· аналіз зайнятості учнів класу у позаурочних заходах, в гуртках, секціях;

· аналіз роботи щодо профілактики травматизму серед учнів класу.

Щорічно:

· складання плану виховної роботи;

· оформлення особових справ;

· оформлення соціального паспорту класу;

· написання характеристик.

Орієнтований план характеристики класу
1. Кількість учнів  (хлопців, дівчат).

2. Аналіз успішності учнів.

3. Захоплення, улюблені та «важкі» предмети.

4. Поведінка учнів (врівноважені, не врівноважені учні, порушники дисципліни) на окремих уроках, взаємовідносини з вчителями, які викладають у класі (причини проблем, якщо вони є).

5. Особливості пізнавальних процесів, характерних для окремих учнів (пам’ять, рівень уваги, рівень мислення).

6. Рівень розвитку колективу (дружній, згуртований, причини конфліктів, групи та інше).

7. Рівень задоволеності учнів колективом (цінують колектив та належність до нього, задоволені, не задоволені, бажають перейти в інший клас, причини).

8. Рівень взаєморозуміння (допомагають, коли відчувають у цьому потребу, допомагають тільки друзям, допомагають тоді, коли про це просять, коли вимагає вчитель).

9. Результати соціометрії: «зірки», лідери в різноманітних видах спілкування, ті, ким нехтують, тощо.

10. Взаємовідносини з батьками.

11. Аналіз позакласної роботи в минулому році (які заходи були вдалими, які – ні, чому, хто і як брав участь).

12. Стан учнівського самоврядування.

13. Кількість учнів класу у шкільних, районних конкурсах, олімпіадах, їх результативність.

Розклад дзвінків

	1 клас
	2-4 класи
	5-9 класи

	1. 8.30 – 9.05

2. 9.25 – 10.00

3. 10.20 – 10.55

4. 11.25 – 12.00

5. 12.30 – 13.05


	1. 8.30 – 9.10

2. 9.25 – 10.05

3. 10.20 – 11.00

4. 11.25 – 12.05

5. 12.30 – 13.10
	1. 8.30 – 9.15

2. 9.25 – 10.10
3. 10.20 – 11.05
4. 11.25 – 12.10
5. 12.30 – 13.15

6. 13.25 – 14.10
7. 14.20 – 15.05




Розклад уроків у класі
	Понеділок
	1
	
	Четвер
	1
	

	
	2
	
	
	2
	

	
	3
	
	
	3
	

	
	4
	
	
	4
	

	
	5
	
	
	5
	

	
	6
	
	
	6
	

	
	7
	
	
	7
	

	Вівторок
	1
	
	П’ятниця
	1
	

	
	2
	
	
	2
	

	
	3
	
	
	3
	

	
	4
	
	
	4
	

	
	5
	
	
	5
	

	
	6
	
	
	6
	

	
	7
	
	
	7
	

	Середа
	1
	
	Для заміток

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	
	7
	
	


Список вчителів, які викладають у класі
	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Предмет, який викладає

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Відомості про учнів

	№ 

особ. справи
	Прізвище, ім’я, по батькові учня
	Дата народження
	Прізвище, ім’я, по батькові батьків
	Адреса, телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Зайнятість учнів у позаурочний час

	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові учня
	Гуртки та факультативи

	
	
	В межах школи
	Поза школою

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	


Індивідуальна робота з учнями класу

	Прізвище, ім’я, по батькові учня
	Зміст індивідуальної бесіди
	Дата 
	Примітка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Перевірка щоденників

	Прізвище та ім’я учня
	2016-2017 н.р.

	
	09
	10
	11
	12
	01
	02
	03
	04
	05

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Поїздки, походи, відвідування театру, музею
	Дата
	Назва, зміст екскурсії
	К-сть учасників

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Робота з батьками

	Зміст
	Дата проведення

	
	09
	10
	11
	12
	01
	02
	03
	04
	05

	Класні батьківські збори
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	Засідання батьківського комітету
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сімейно-родинні свята
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Відвідування сімей учнів класу
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Допомога школі з боку батьків
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Індивідуальна робота з батьками
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відвідування батьками батьківських зборів
	Прізвище, ім’я. по батькові
	Дата 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Батьківський комітет ___________класу

Голова батьківського комітету  _____________________________________
__________________________________________________________________
Члени батьківського комітету_______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

